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I (Uscita) Al Docenti,

Agli studenti e loro famiglie
Al personale ATA,

Al Direttore SGA

Al Sito

All’Albo

Oggetto: istruzioni operative per inserimento comunicazioni alle Famiglie sul Registro
elettronico Nuvola

Per I’inserimento di comunicazioni alle Famiglie degli studenti, i Docenti vorranno seguire le
indicazioni di seguito riportate:

Entrare con le proprie credenziali nella classe;

Sul menu a sinistra selezionare Documenti ed eventi;

Dal menu selezionare Classe/materia;

In alto a sinistra selezionare +NUOVO;

Indicare Nome evento (es. ingresso ore 9.00 oppure uscita anticipata ore 13.00);
Specificare la DATA dell’evento;

In VISIBILITA” attivare la visibilita ai Docenti, ai Tutori ed eventualmente agli Studenti;
Si pu0 anche inserire un Documento (es. Circolare)

Salvare con il pulsante SALVA in alto a destra.

Pertanto, da adesso in poi, le variazioni di orario per le classi saranno riportate dai docenti
nell’area riservata del Registro elettronico, cui le Famiglie sono invitate ad accedere, per presa
visione, su base quotidiana.

Si allega video tutorial.

L’occasione é gradita per porgere Cordiali saluti

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Francesca Curro
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